关于迎接省教育厅教学巡回诊断检查的工作安排

根据浙江省教育厅办公室《关于建立全省高校教学巡回诊断检查制度的通知》要求和省教育厅于今年暑期发布的巡查工作部署，我院被列入2015年下半年巡查工作名单。省教育厅教学巡回诊断工作重点关注院校教学工作相关制度、常规教学文件、日常教学情况和教学条件保障等各方面建设情况，学院各部门需注重对历年积累的教学文件和相关资料作整理归类，以迎接省教育厅专家组的巡查问诊。现将迎接巡查的准备工作布置如下：

一、巡查时间：10.26-10.30

    二、巡查的主要内容：

1.学校的教学制度建设情况

2.课程体系建设情况

    3.课堂授课及学生实习实训指导情况

    4.学生学风、考风等学业管理情况

    5.教学评价情况

    6.教学条件保障情况

    7.其他相关情况

迎接教学巡回诊断检查的工作安排

表1  各部门职责安排
	部  门
	职  责

	各系部
	1.梳理教学计划、课程标准、授课计划、教案、实验实训室管理文档、调停课表格、校内外实训基地管理文件、教学评价、毕业论文（设计）、试卷等教学文件。

	
	2.组织听看课查找问题，改进学风、教风、考风。

	教务处
	1.教学检查，教学文件检查。

	
	2.教学设备运行情况检查。

	
	3.组织安排听看课。

	
	4.提供：教学管理制度汇编、教育质量年报、教学计划汇编、专业名称汇总、班级汇总表、学生名单、课表。

	学生处
	1.教学检查，规范学生日常行为。

	
	2.学生访谈座谈前的准备。

	
	3.提供：就业质量报告、学生管理制度汇编。

	其他职能部门
	1.整理教学条件保障相关制度。

	
	2.人事处提供教职工名单。


表2  迎接教学巡查工作时间安排

	阶  段
	内  容
	时  间
	责任部门

	各系部、处室自查准备阶段
	1.制度建设
	8.31-9.10
	各系部

	
	2.教学计划、教学大纲、实验实训室管理文档、调、停课表格、校内外实训基地管理文件、教学评价、毕业论文（设计）、试卷等教学文件的整理、归类
	9.10-9.20
	各系部

	
	3.教风、学风、考风建设等相关教学管理制度梳理、汇编
	
	学生处

教务处

各系部

	
	4.教学条件保障相关办法、文件的梳理归整
	
	教务处

总务处

财务处

学生处

各系部

	学院教学巡查和整改

阶段
	1.各职能部门联合组织开展全院教学检查（含教学文件检查与听看课活动），加强教风、学风、考风建设，确保课堂授课秩序的健康稳定
	10.8-10.16
	各职能部门
各系部

	
	2.各职能部门准备教学管理制度汇编、教学计划汇编、学生管理制度汇编、教育质量年报、就业质量报告、专业名称汇总、班级汇总表、学生名单、教职工名单、课表、实验实训室管理办法等材料，并准备迎检手册
	
	

	
	3.各系部自查课程标准、授课计划、教案、调停课记录、毕业论文、试卷、教学评价资料、实验实训室管理记录等教学文件及部门相关教学管理制度
	
	

	
	4.各系部自行组织听看课，发现问题、解决问题
	
	

	完成整改迎接巡查阶段
	向省教育厅提交教学政策汇编、上年度教学质量报告、就业质量报告等教学文件，准备院长汇报
	10.19

-10.23
	各职能部门

	
	整改、汇总文案，做好听看课准备，迎接巡查
	
	各职能部门
各系部


相关内容

（一）检查方式

1.听课观课；2.访谈座谈；3.校内外实训场所考察；4.查阅教学文件、学生试卷、毕业论文；5.工作交流

材料准备

教学管理制度汇编、教学计划汇编（2套）、学生管理制度汇编、教育质量年报、就业质量报告、课程标准、授课计划、教案、调停课记录、毕业论文、试卷、教学评价资料、实验实训室管理办法和记录、专业名称汇总、班级汇总表、学生名单、教职工名单、课表（请各系准确上报）等。

    （三）关注要点
省教育厅在《浙江省高校课堂教学创新行动计划》、《关于做好编制<高等学校专业发展规划>工作的通知》、《关于切实加强高等学校学生学业指导和管理的意见》等文件中提出的工作要求：选择性课程体系、小班化教学、课堂教学制度、课堂教学管理、改革完善教学评价、实践教学新体系、加强课堂学习和实习实训、社会实践的管理、严格考试制度、毕业论文指导和审核抽检管理、学业预警与处置。

常规工作：学生迟到早退、课堂纪律、教学设备运行情况、课表准确性、教师课堂授课文本的规范性。

